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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PONG PHONG Péc lap- Tu do- Hanh phiic
S6: 1078/KH-UBND " Déng Phong, ngay 08 thang 11 ném 2021
KE HOACH

Cii cach hanh chinh phuwong Dong PHong nam 2022

Nham tiép tuc nang cao chét luong cong tic CCHC trén dia ban phuong.
UBND phudng Bong Phong xay dung Ké hoach CCHC nam 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Nang cao chit lugng cai cach hanh chinh nam 2022, cung ung cac dich vu

~

thong tin trong hoat dng quén 1y hanh chinh nha nuéc, tiép tuc ra soat phén
céng nhiém vu cho can bd cdng chite sat voi chuyén méon nghiép vu cua co quan
d6 thi, quy ché lam viéc cia UBND phuong.

Tiép tuc x4c dinh CCHC la nhiém vu mot trong nhitng nhiém vu trong
tam, xuyeén sudt nham nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua don vi. Viéc
trién khai thuc hién nhiém vu bam sét cac muc tiéu da dugc xdc dinh trong ké
hoach CCHC ctia thanh phé, tinh.

Gan trach nhiém cta ngudi ding dau véi két qua thuc hiéh coéng tac cai
céch hanh chinh héng nim cta don vi.

II. NOI DUNG

1. Céc nhiém vu chii yéu

1.1. Cong tac chi dao diéu hanh vé CCHC

Tiép tuc nang cao chét lugng tuyén truyén vé CCHC trén céc phuong tién
théng tin dai ching; trong d6 quan tAm tuyén truyén thuc hién dich vu céng truc
tuyén muc d6 3, 4 dich vu buu chinh céng ich, nhitng vin ban méi vé CCHC,
...Duy tri va cép nhat thudng xuyén, chi dao, trién khai thuc hién kip thoi cac

CCHC trén trang thong tin dién tir ctia phuong.

ndi bd vé CCHC nam 2022. K& hoach cén sat tinh hinh, xac dinh rd cac chi tiéu,
nhiém vy, thoi gian, du kién san pham hoan thanh va phéan cdng trach nhiém cu
thé cho timg bd phéan, cong chirc lién quan.

cong trire tuyén mire-dd 3, 4, dich-vy-buu-chinh-céng-ich,ing-dung céng nghé —

van ban cta cap trén vé CCHC, déng thoi cép nhat hé théng vin ban, céc ban tin .

Xay dung va thuc hién nghiém tic K& hoach CCHC, Ké hoach tu kiém tra -
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Thue hién nghiém tic céc van ban, ¥ kién ctia cac co quan cép trén vé thuc
hién muc tiéu, nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi, thuc hién CCHC trén dja ban.
Phan cong lanh dao, cdng chirc phy trach cong tac CCHC, thye hién nhi€ém vu tai
bd phén tiép nhéan va tra két qua dam bao cé chat lugng, ding quy dinh,

Duy tri t& chire ddnh gia, bdo céo dinh ky, dot xuat (néu c6) vé tinh hinh
thue hién CCHC trén dia ban theo ding quy dmh Gan két qua thuc hién CCHC‘
véi cong tac thi dua khen thudng va danh gia xép loai ngudi dimg dau.

1.2. Xay dung va thye hién van ban quy pham phap luat

Xay dung va thuc hién nghiém tuc ké hoach theo dai thi hanh phap luat
nhiim xem xét, danh gia thuc trang thi hanh phap luat, xir Iy hodc kién nghi xtr ly
céc truong hop phét hién qua theo dai thi hanh phap luat va hoan thién hé théng

phapluat.

Xay dung va thuc hién nghiém tuc ké hoach kiém tra, ra soat vin ban
QPPL theo thim quyén, phét hién, xtr Iy hodc dé xuat sira ddi, bo sung, thay thé
kip thoi cac van ban QPPL 6 ndi dung mau thudn, chdng chéo hoic khong con
phtt hop véi quy dinh hién hanh.

Duy tri, thuc hién nghiém tic ché db thong tin, bao cac vé cong tac theo
doi tinh hinh thi hanh phap luat, ra soat van ban QPPL theo dung quy dinh.

1.3 Cai cach thii tuc hanh chinh; thue hién co hé mét cira, mdt cira
lién thong

Céap nhat kip thoi, thong bdo, niém yét cong khai cac thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét & cip phuong theo quy dinh; duy tri thuc hién
nghiém viéc cit giam 50% thoi gian giai quyét doi véi TTHC thude tham quyén.
Xay dung va thuc hién nghiém tc ké hoach vé kiém soat quy dinh vé ban hanh
TTHE.

Thuong xuyén ra soat TTHC; kip thoi de nghi UBND thanh phé, tinh stra
dbi, bd sung, thay thé, bai bo déi véi TTHC khong con phi hop theo huéng don’
gian héa TTHC. Tiép tuc duy tri thuc hién cit giam thoi gian giai quyét cac
TTHC thudc thdm quyén giai quyét ciia phudng.

Ra soat, bd sung va thuc hién nghiém tuc quy ché hoat dong cua B phan
tiép nhan va tra két qua tai phuong; ra soat, bd tri cong chirc thuc hién nghiém
vu tai B phan tiép nhan va tra két qua theo quy dinh. Niém yét cong khai dia
chi’duong day néng, duy tri hom thu gép ¥; tiép nhan, giai quyét kip thoi nhiing
phan anh, kién nghi ctia c4 nhén, t6 chiic vé& viée giai quyét TTHC theo tham
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quyén; kién nghi véi cp ¢ thdm quyén xem xét giai quyét kip thoi nhimng kién
nghi, phan nh vé& céc quy dinh TTHC.'
i.4. Cai cach to chirc bd may

Tiép tuc chi dao thuc hién nghiém- tlc viéc sép xép td chirc bd may to dan
phd, ban. Cha déng ra soét, xay dung bd sung ndi quy, quy ché lam viée, phan
cong nhiém vu can bd cong chirc dam bao phu hop trinh dd chuyén moén, kha -
ning cia timg ngudi. Thue hién quy trinh chia tach t6 dan phd khi ¢6 chu truong
céc cAp trén.

1.5. X4y dung va ning cao chat lrong d6i ngii can b, cong chire

Thuc hién b tri cong chure theo vi tri viéc lIam; Chi dao thuc hién nghiém
tac cac quy dinh vé bd nhiém vi tri 1anh dao, cong tac danh gia, xép loai CBCC

theo quy dinh; gén dénh gid, xép loai véi cac khau trong cong tac can b nhu:

Quy hoach, dao tao, bdi dudng, str dung can bo.

Tang cudng ky luat, ky cuong hanh chinh, thuc hién nghiém D2 4n cta
Thu tuéng Chinh phu, ké hoach ctia thanh phé vé vin hoa cdng vu, cc quy dinh
vé chudn muc dao dtc cong vu, dao dirc nghé nghiép, vin héa giao tiép img x1r
oiia GBCC; gén vl déy manh viéc hoc tdp va lam theo tu tuong, dao dirc, phong
cach H5 Chi Minh. Nang cao tinh than tu gidc, trach nhiém cta doi ngil trong
thuc thi cong vu. Phat hién, chn chinh kip thoi va xtr Iy nghiém déi véi CBCC
va nguoi lao ddng vi pham ky ludt, ky cuong hanh chinh theo diing quy dinh cua
phép luat.
| Chi dao thuc hién nghiém tdc ké hoach dao tao, boi dudong CBCCVC nam
2022. Tao didu kién cho CBCC chwa dam bao tiéu chuan chitc danh theo quy
dinh dugc tham gia dao tao, bdi dudng, d(:f)ng thoi cr CBCC trong quy hoach, ké
hoach dao tao tham gia céc 16p ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d6 nhan thirc
vé Iy luan chinh tri, chuyén moén, nghiép vu.

Béy manh viéc thuc hién dan cht ¢ co s& thuc hién phong chéng quan
liéu, tham nhiing, 1ang phi trong co quan, don vi. Lam t6t cong téc nim tinh
hinh, gido duc chinh tri tu tuéng d6i véi ddi ngii. Chi dao thyc hién nghiém tic -
quy dinh v& dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac dbi véi ddi ngil cong chire, vién
chue thude dbi twong dinh ki phai chuyén d6i theo quy dinh.

1.6. Cai cach tai chinh cong

Tiép tuc chi dao thuc hién hghiém tic co ché tu chi trong cic co quan
hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap theo Nghi dinh 130/2005/ND-
CP ngay 17/10/2005; Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh
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pht stra d6i mot s6 didu ctia Nghi dinh 130/ND-CP; Nghi dinh 16/2015/ND-CP
ngay 14/2/2015 ctia Chinh phu, Nghi dinh sb 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016
cua Chinh phu.

Chi dao céc co quan, don vi thuc hién cong khai vé du toan, quyét toan,
mua sim, minh bach trong st dung tai san céng, thuc hanh tiét kiém chéng lang
phi; xdy dung va thuc hién nghiém tiac quy ché chi tiéu ndi bd, thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi. Téang cudng kiém tra nham nang cao trach nhiém, hiéu qua
quéan ly va st dung tai chinh, tal san tai cac co quan, don vi. Chi dao thuc hién

nghiém tic cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan. ,

1.7. Hién dai hoa nén hanh chinh nha nuée

Tiép tuc chi dao néng cao hiéu qua str dung trang thiét bi, ing dung céng

ughe théngtin-trong-cong-tac-quan-ly-didu-hanh-nghiém-tic, thuc hlerrdlch VU
cong truc tuyén murc d6 3,4 qua dich vu buu chinh cong ich.

Duy tri va nang cao hiéu qua sir dung phan mém quan ly van ban; str dung
hop thu cong vu trong giai quyét cong viée; thuc hién st dung chit ky sd, chimg
thu s6. Tuyén truyén rong réi va khuyén khich nguoi dan, td chire str dung dich
vu buu chinh ¢éng ich. '

Tiép tuc duy tri, cai tién Hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chuin qude
gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua co quan, don vi.

2. Nhiém vu cu thé
(C6 noi dung chi tiét kém theo)

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Cong chirc Vin phong - Théng ké

Tham muu gitip chi tich UBND phudng chi dao, diéu hanh, trién khai, thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh Nha nudc trén dia ban phuong. Tham muu xay
dung, cac van ban vé CCHC; chu tri tham muu vé cac linh vue to chirc bo may,
xdy dung va nang cao chat lugng doi ngii can bd, cong chirc; tong hop bao cao
danh gia tinh hinh thuc hién cong tac cai cach hanh chinh dinh ky va dét xuét theo
quy dinh; tham muu gén két qua thuc hién cai cach hanh chinh véi cong téc thi dua, .
khen thudng va danh gid xép loai ngudi dimg déu.

Chu tri, phéi hop tham muu cho UBND thuce hién ty danh gia, Qhém diém,
xéc dinh chi s cai cach hanh chinh ctia UBND phuong. Chiu trach nhiém trong
viéc tap hop cung cap tai lidu kiém chimg va thuc hién cdc tiéu chi, tidu chi
thanh ph‘é"m trong cong tac to chirc b mdy, xay dung va nang cao chét luong doi
ngl can bo, cong churc.




Chu tri phéi hop VO’l cac co quan lién quan tham muu trién khai, hudng
dan, theo d&i kiém tra vé noi dung: M6 rong va nang cao hiéu qua viéc ap dung
hé thong quéan 1y chét lugng theo tiéu chuidn TCVN ISO 9001:2015 vao hoat
dong ctia cac co quan hanh chinh & phuong. ‘

Tham muu t6 chirc bdi dudng tap hudn cho cén bd, cong chire thuc hién
cong tac CCHC khi dugc cép cé thdm quyén phé duyét ké hoach boi dudng.
Phoi hop véi cc co quan lién quan cung cép théng tin tuyén truyén vé CCHC.

Chiu trach nhiém chu tri tham muu trién khai, huéng dan, theo déi kiém tra
vé linh vuc cal cach thu tuc hanh chinh, thuc hién co ch_é mot cira, mot cira lién
théng trén dia ban phuong. Chi dao hoat dong cua Bo phan tiép nhan va tra két
qua phuong. Chii tri phdi hop vé6i cac bd phan lién quan xdy dung d& an thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong tai phuong. Tham muu trinh UBND

thanh ph6 phé duyét dé 4n stra déi bd sung viée thuc hién co ché mét ctra, co
ché mot cira lién théng & phuong. |
Chiu trach nhiém cung cép tai liéu kiém chtng vé linh vue cai cach thu
tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién théng cua bo phan tiép
nhan va tra két qua phudng.

2. Cong chirc Tw phap - Ho tich

| Chiu trach nhiém chu tri tham muu trién khai, huéng dan, theo dai kiém tra
vé linh vuc cai cach thé ché; tham muu trién khai nhiém vu ddi moi, nang cao chét
lugng cong tac xay dung va ban hanh van ban quy pham phap luét; xay dung va
trién khai thuc hién ké hoach ra soat van ban quy pham phéap luit.

3. Cong chire Tai chinh - Ké toan

Chiu trach nhiém ch tri tham muu trién khai, theo doi vé linh vuc cai
cach tai chinh cong; Thuc hién quy dinh vé co ché tu chu, tu chiu trach nhiém -
trong co quan hanh chinh nha nude va don vi sy nghiép cong lap.

Chu tri phdi hop véi Cong chie Vian phong - Théng ké xay dung, tham
muu trinh thanh phd phan bé du toan kinh phi CCHC; trinh UBND phuong
quyét dinh viéc bb tri kinh phi thuc hién ké hoach CCHC ¢ phuorng, kinh phL
'thuc hién céc chuong trinh, dé 4n vé CCHC sau khi duoc cdp c6 tham quyen
giao du todn. Tham muu, huéng déan l4p du toan quan 1y, st dung va quyét toan
kinh phi thuc hién CCHC nam cta phuong.

Chiu trach nhiém trong viéc tap hop, cung cap tai liéu kiém chimng vé linh
vuc cai cach tai chinh cong.

4. Cong chite Vin héa - Xa hdi (Dong chi Biii Thé Anh)



6

Tham muu déy manh tng dung cdng nghé théng tin trong hoat dong cua
co quan hanh chinh; Chu tri phdi hgp véi cac co quan lién quan ra soat b6 sung
TTHC thuc hién dich vu céng truc tuyén mic do 3.

Chu déng phéi hop chit ché véi cac co quan, phong, ban c6 lién quan xay
dung ké hoach, chuyén trang, chuyén muc nham d4y manh thong tin, tuyén
truyén vé CCHC. Phét huy hiéu qua st dung ctia hé thong loa truyén thanh
khong day trong céng téc thong tin tuyén truyén vé CCHC.

Tang cudng tuyén truyén, phd bién kip thoi cdc van ban chi dao cia cac
cép trén va ctia UBND thanh pho vé cai cach hanh chinh; Kip thoi dua tin, bai
phan anh tinh hinh terc hién cai cach hanh chinh cua cac co quan, don vi trén
dia ban, théng tin vé CCHC ctia c4c dia phuong trong va ngoai tinh dén to chuc '
_canhén tr en dia ban.

2. Kinh phi trién khai thue hién nhiém vu CCHC
Puoc thue hién theo ngan sach d& dugc phan b trong nam.

3. Ché dg thong tin bao cao

Thue hién béo cdo dinh ky hang quy (quy I, III), 6 thdng, nam va dot xuat
(neu c6) viéc thuc hién nhlem vu CCHC cua phucmg va viéc thuc hién nhiém vy
duoc giao la co quan dau moi tr ong tham muu trién khai cac nhiém vu CCHC vé
UBND phudng (qua cong chirc Van phéng - théng ké) trude ngr‘ly 23 ciia thing
thir 2 hang quy. Riéng bao cao nam can ¢6 thém ndi dung Ké hoach CCHC cua
nim sau lién ké. : ,

Trén déy 1a ndi dung Ké hoach cai céch hanh chinh nha nuéc phuong Doéng
Phong nam 2022. UBND phudng yéu cdu céc bd phén, cong chuc lién quan
nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh pho: Blc ’
- Phong Néi vu thanh phé; — =--CHU TICH /

- TT Pang ty phuong;

- TT HBND phuong

- Lanh dao UBND phuong;

- Céc cong chure thuge UBND phuong;
- Céc té dan phd, ban;

- Luu: VP.
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